Guatemalz, 30 de diciembre de 2016

Licenciado

Maximiliano Antonio Araujo y Araujo
Viceministro de Cultura y Deportes
Presente

Sefior Viceministro:

De manera atenta me dirijo a usted con el proposito de presentar mi informe de ACTIVIDADES MENSUALES
confarme lo estipulado en ef Contrato No. 150-2016 de fecha 4 de enero 2016, aprobado mediante Acuerdo
Ministerial No. 23-2016 de fecha 12 de enerc 2016, correspondiente al MES DE DICIEMBRE 2016, para el
cobro de mis honorarios presento la factura de pequefio contribuyente Serie “A” No. 000217 de fecha 30 de
diciembre 2016.

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Brindar apayo en la revision de las minutas de instrumentos legales tales como contratas, canvenios, actas,

ayudas de memoria, previo a la firma del Vicedespacho de Cultura.

2. Brindar apoyc en la revision de contralos de la Direccidn General de las Artes y Direccidn de Desarrollo

Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

3. Brindar apoyo al Vicedespacho de Cultura en ia preparacion de distintes informes que se envian a la

Secretaria de Contral y Transparencia de la Presidencia de la Repubiica.

4. Brindar apoyo en el proceso de elaboracion de informes que se envian al Congreso de la Republica..

5. Brindar apoyo al Vicedespacho de Cultura en los distintos reguerimientos de Auditeria Interna, Contralaria
Generzl de Cuentas.

6. Apovar en el proceso de los expedientes del Ministerio de Cultura y Deportes y otros Organismos del Estado.

7. Otras actividades afines relacionadas con este contrato.

RESULTADOS OBTENIDOS

1. Se apoyo en la revision de las minutas de instrumentos legales, lo que permite que éstos estén elaborados
correctamente y conforme a la legislacion vigente.

2. Se apoyod en la revisidn de contratos, previo a la firma correspondiente, lo que permite que estos estén
completamente depurados, sin errores, evitando su posterior rechazo por parte de |la Contraloria General de
Cuentas al momento de su envio. _

3. Se apoyd al Vicedespacho de Cultura en {a preparacion de infarmes, |as opiniones emitidas se fundamentan
conforme a derecho.

4. 5¢ apoyo en la conformacidn de expedientes que se envian al Congreso del a Republica, lo que permite
fque éstos vayan completos y con la informacién salicitada

5. Con el apoyo brindade y seguimiento correspondiente, permite que se resuelvan en el menor tiempo
pasible los requerimientos hechas por la Auditoria Interna del Ministerio y Contraloria General de Cuentas.
6. Se apoyd para resolver los diferentes expedientes que ingresan tanto del Ministerio de Cultura y Deportes
como de otros organismos del Estado, en base a las disposiciones legales que correspondan.

7.5e apoyo en la conformacion de expedientes solicitados por diferentes instituciones, asi como proparcionar
a quienes salicitan, |a legislacion que rige las actividades del Ministerio de Cultura y Deportes,

VISTO BUEND
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Guatemala, 30 de diciembre de 2016

Licenciado s
Maximiliano Antonio Araujo y Araujo: |
Vicerninistro de Cultura y Deportes
Presente

De manera atenta me dirijo a usted, con el propdsito de rendirle INFORME FINAL de las
actividades realizadas por la suscrita, conforme a |o estipulade en el Contraio de Servicios
Tecnico Profesionales No.150-2016 de fecha 4 de enerc 2018 y Acuerdo Ministerial No.
23-2016 de fecha 12 enero 2016, correspondiente al periodo comprendido del 4 de enero
al 31 de diciembre 20186, siendo lo siguiente:

INFORME FINAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Apoyar en la elaboracion de Contratos Administrativos de tos renglones presupuestarios 021, 022,
029y 031.

2. Brindar apoyo en la revision de contratos administrativos que ingresan al Vicedespacho de
Cultura, para firma de sefior Viceministro.

3. Brindar apoyo al externar opinidn en areas juridicas y administrativas gue solicitan al
Vicedespacha de Cultura.

4. Se apoyo en el proceso y seguimiento de expedientes internos del Ministerio de Cultura y
Deportes y otros organismos del Estado.

5. Se apoyo al Vicedespacho de Cultura en cuanto al control especifico de documentos de orden
juridico y administrativo que ingresan para su correspondiente andlisis y resolucion.

6. Apoyar en el desvanecimiento de hallazgos formulades por la Contraloria General de Cuentas y
Auditoria Interna del Ministerio ‘

Atentamente,

VISTO BUENO:

Lic. Maximilno Anfonio Araujo y Araujo
Viceministro de Cuilura
Ministerio de Cnlturn v Deportes



Guatemala, 30 de diciembre de 2016

Licenciado

Maximiliano Antonio Araujo y Araujo
Viceministro de Cuitura y Deportes
Presente

De manera atenta me dirijo a usted, para informarle de los RESULTADOS OBTENIDOS en las
labores desarrolladas por la suscrita canforme a lo estipulado en el Contrato de servicios técnico
profesionales No, 150-2016 de fecha 4 de enero 2016 aprobado mediante Acuerdo Ministerial No.
23-2016 de fecha 12 de enero 2016, correspondiente al periodo comprendide del 4 de enero al 31
de diciembre de 20186, siendo lo siguiente:

INFORME DE RESULTADOS OBTENIDOS

» Sedioelapoyo en larevision y analisis de todos los contratos administrativos que ingresaron
al Despacho del Viceministerio de Cultura, a fin de que en forma inmediata se agilizara el
tramite correspondiente, para no ocasionar retrasos, y posteriormente ser firmados por &l
sefior Viceministro. :

* Seapoyo para resolver las diversas consultas que ingresaron al Vicedespache de Cuitura,
conforme a derecho y evacuadas dentre del tiempo prudencial.

» Se proporciond el apoyo adecuade con el fin de que ios hallazgos formulados por la
Contralorla General de Cuentas y la Direccian de Auditoria Interna del Ministerio fueran
desvanecidos oportunamente.

e Se mantuvo un constante apoyo en relacion  al método de control de toda la
correspondencia que ingresa y egresa al Vicedespacho de Cultura, lo que permitié que en
cualquier momento se tuviera'una informacion veraz .y oportuna de la documentacién
recibida y despachada. '

e Se asesoro oportunamente para que se cumpliera con evacuar n gl tiempo estipuladoe, toda
la informacion que solicitdé Ja Contraloria General de Cuentas y la Direccion de Auditoria
Interna det Ministerio de Cultura y Deportes.

» Seapoyo oportunamente para cumplir y evacuar todos los requerimientos formulados por
los seriores Diputados al Congreso de la Republica.

¢ Se asesoro adecuadamente a fin de que toda la infarmacion solicitada por la Contraloria
General de Cuentas, fuera remitida dentro de los términos estipulados.

* Con el debido apoyo fueron resueitos todos los expedientes reiacionados con opinianes
juridicas que ingresaron para conocimiento del sefior Viceministro.

Atenta@mente,

VISTO BUENO:
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40 Anlonio Arawjo y Araujo
Vicedtinistro de Culiura

Ministerio de Culiurn ¥ Deportes



